申办因公护照要求
一、申办时间：
因公出国团组成员申请因公护照，须于计划递送签证时间，提前7个工作日统一提出申请。如申请加急件，需提前4个工作日。
二、申办材料： 

1，有效的《国家食品药品监督管理总局出国赴港澳任务批件》
或《国家食品药品监督管理总局出国赴港澳任务确认件》（样
式参见附件1）。
2，参加双跨团组的申办人，还需提供组团单位的任务批件复印
件和出国任务通知书原件。
3，申办人所在单位出具领导签字、盖章的《因公临时出国人员
备案表》（样式参见附件2）。
4，填写完整《办理护照、签证事项表底稿》（样式参见附件3）。
5，身份证原件。
6，户口本原件。
7 ，《中华人民共和国因公出入境证件数字照片回执》（样式参见
附件4）。
8，对于申办人护照未过期，且不满足申办条件的，需将原护照
交外交部注销后新办护照。
三、因公护照管理要求：
1，申办人领取护照时，需办理护照借用登记手续。临时或借调
人员不可以办理借用领取护照手续。
2，对于前往与中国互免签证国家的申办人，需前往国合司综合处
开具出境证明。
   3，申办人回国后，7日之内需将因公护照上缴至护照保管部门。
附件1 
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附件2  
因公临时出国人员备案表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级
	
	健康状况
	

	家庭主要成员情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位、职务及居住地（是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	组团单位
	
	在团组中拟任职务
	

	出国任务、所赴国家（地区）及停留时间
	

	出国任务审批单位
	

	最近一次因公出国时间、所赴国家（地区）及任务
	

	人员派出单位意见
	负责人签字:                                单位盖章
 年      月       日                        年      月      日

	说明
	本表由因公临时出国人员所在单位填写，按照干部管理权限，报组织人事部门备案，并抄报外事审批部门。


附件3   
办理护照、签证事项表底稿
                                     药外综护字
	主办单位：国家食品药品监督管理总局
****
	申办人：****
联系电话：12345678901

	审    核：
	承办人：

	审评情况：
    出国任务批件：食药监外出（201X）XX 号
  出国人员审查批件：已备案

	国外邀请单位及个人详细地址、电话号码：
中文：**** 

外文：****
Address: ****
Contact；****
Phone: ****                 Fax: ****  

	出国事由（参加会议请注明外文）：
****

	停留地点和时间：
***（国家名）     *天

	出国路线，启程日期及交通工具：
北京＝***(城市名)；      201*年**月**日    飞机

	团（组）名称：****                                     人数：* 人

	成员姓名
   中文汉语拼音
	性
别
	出生年    月    日
 出生地
	对外身份
          

	***  
XX  XXXXXX
	男
	****年**月**日
江西
	司长
         

	**
XX XXXX
	男
	****年**月**日
河南
	巡视员
          

	***      
XX XXXXXXX
	男
	****年**月**日
吉林
	处长


	**      
XX XXXX
	女
	****年**月**日
北京
	主任药师

	***   
XXX XXXXXX
	女
	****年**月**日
湖北
	高级工程师

	
	
	
	

	领取签证登记：  
    已领取          等    人护照。签证效期：     年       
    月   日—       年    月   日，  次入境，停留 
   天。   
注意：回国之后七日内，请将因公护照交回护照保管单位！
签名：            
年   月   日
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