
美国签证申请程序及时间要求 

 

一、申请美国签证的材料要求： 

1，任务批件原件 

2，团组成员的政审原件 

3，办理护照、签证事项表底稿 

4，签证公函稿纸和申请出国签证事项表（可用电子版） 

5，公务护照（有效期在回国之日起一年有效，并用中文签名） 

6，邀请信的复印件 

7，填写完整的日程表（可用电子版） 

9，预约面谈名单表 2 份（可用电子版） 
 

二、申请美国签证的申办程序： 

 

签证申请材料通过外交部向美国驻华使馆预约面谈时间。 

约 5个工作日内，领取外交部照会、美国预约面谈名单表及护照。 

约 10 个－20 个工作日，团组成员统一前往到美国驻华使馆签证处面谈。

面谈通过后，如无异常情况，5个工作日内，从外交部领取美国签证   

                

 

三、申请美国签证面谈的注意事项 

 



必须携带材料： 

1、外交部出具的照会 

2、美国预约面谈名单表 

3、本人护照（从美国回国之日起有 1 年以上效期） 

4、在 美 国 使 馆 签 证 处 网 址 ： 

https://ceac.state.gov/GENNIV/default.aspx 网上填写完整的DS 

－160 签证申请表，网上递交，打印确认页，并准备好一张5CM× 

5CM 的白底彩色照片 

5、邀请信复印件，（与预约面谈时提供的材料相同） 

6、日程表复印件，（与预约面谈时提供的材料相同） 

7、身份证，工作证，名片 

8、美国签证费收据（请携带护照自行前往中信实业银行购买，签证类 

型：B-1）。 

9、英文简历 

10、更详细的日程 

 

补充证明材料：（能够证明申请人同中国具有牢固约束力的证明文件，可

任选） 

i. 申请人为房主的房产证明 

ii. 结婚证 

iii. 家庭成员合影（全家福） 

iv. 以前曾经赴美的证明（包括在美期间的照片） 



v. 个人收入证明 

 

面谈注意事项： 

 

A. 必须了解访问目的，境外的详细活动日程和安排 

B. 每人大约2－3 个问题，大约3 分钟左右，等候时间比较长 

C. 回答问题简单明了，不卑不亢，不绕圈子，问什么答什么 

D. 注意外事保密纪律，不要泄露本人职责所接触的国家及业务机密。 

 
如何在线填写申请美国签证DS-160表： 

 
网址：https://ceac.state.gov/GENNIV/default.aspx 

1， 请正确选择所在领区。 

2， 网上填写每页表格时，请随时保存（表格下方红色工具栏的专用 SAVE

键）。本表格出于安全考虑，超过 20 分钟不操作，原填写内容将消失。 

3， 本表格可保存，方便于以后再次使用。 

4， 当所有表格填写完成，保存并上传后，生成一页确认纸。 

请确认此页确认纸扫描条码及内容清晰，并手写中文加注姓名，标准

电码，工作单位，单位地址及家庭住址。并在顶部空白处加注申请人

电子邮箱。此确认纸为团组成员前往使馆面谈的重要依据。 

5， 打印完毕确认之后，可以继续选择表格下方 Family  Application 按

键，继续填写团组其他成员信息。其中团组的公共信息部分将不用填



写。 

6，  填写签证表时，请使用网页下部特定的“返回，存储，下页”按键，

请勿使用电脑工具栏内“前进，倒退” 

     按键。 

 

 



确认页样表 

 
 
 




